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DARUM WERDEN SIE RAUMDEESIGN LIEBEN:
Nach einer Phase der Einarbeitung sind Sie in lhrem Bereich voll in lhrem Element. Die vielfaltigen Aufgaben
wie Korrespondenz, Ablage, Terminvereinbarungen, Mitarbeit bei der Bearbeitung von Ausschreibungen und Vergabe,

Personalverwaltung, Reise- und Terminmanagement sowie die Rechnungsstellung bieten jeden Tag Abwechslung pur.

Wenn Sie gerne offen und freundlich mit Kunden und mit Kolleg:innen umgehen, dann haben Sie hier lhren Platz gefunden.
Mit entsprechenden Weiterbildungsmoglichkeiten sowie einer leistungsgerechten Vergltung und Sozialleistungen

moglicherweise flr einen langen Zeitraum.

DARUM MOCHTEN WIR SIE IM TEAM HABEN:

Sie bringen eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit und sind in Wort und Schrift versiert in Deutsch

und Englisch. Der sichere Umgang mit MS-Office-Anwendungen gehort zu hrem Repertoire. Sie zeichnen sich

durch Organisationstalent, Freude an Teamarbeit, Flexibilitat, Engagement, Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Eigeninitiative aus.
Sie tiberzeugen durch lhre Umgangsformen sowie ein professionelles und sympathisches Auftreten, insbesondere im

Umgang mit Kunden im persénlichen Kontakt und auch am Telefon.
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