
Z E I T 
F Ü R 
E I N E N 
TA P E T E N
W E C H S E L?*

D A R U M  W E R D E N  S I E  R A U M D E E S I G N  L I E B E N :
Nach einer Phase der Einarbeitung sind Sie in Ihrem Bereich voll in Ihrem Element. Die vielfältigen Aufgaben 
wie Korrespondenz, Ablage, Terminvereinbarungen, Mitarbeit bei der Bearbeitung von Ausschreibungen und Vergabe, 
Personalverwaltung, Reise- und Terminmanagement sowie die Rechnungsstellung bieten jeden Tag Abwechslung pur. 

Wenn Sie gerne offen und freundlich mit Kunden und mit Kolleg:innen umgehen, dann haben Sie hier Ihren Platz gefunden. 
Mit entsprechenden Weiterbildungsmöglichkeiten sowie einer leistungsgerechten Vergütung und Sozialleistungen 
möglicherweise für einen langen Zeitraum.

D A R U M  M Ö C H T E N  W I R  S I E  I M  T E A M  H A B E N :
Sie bringen eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit und sind in Wort und Schrift versiert in Deutsch 
und Englisch. Der sichere Umgang mit MS-Office-Anwendungen gehört zu Ihrem Repertoire. Sie zeichnen sich 
durch Organisationstalent, Freude an Teamarbeit, Flexibilität, Engagement, Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Eigeninitiative aus. 
Sie überzeugen durch Ihre Umgangsformen sowie ein professionelles und sympathisches Auftreten, insbesondere im 
Umgang mit Kunden im persönlichen Kontakt und auch am Telefon.

G U T E S  R A U M D E S I G N  S U C H T  G U T E  S E E L E  F Ü R  D A S 
S E K R E TA R I AT  I N  V O L L Z E I T 

R A U M D E E S I G N  D E E S  G M B H
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